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Meewerkstage	CHILL:	Opstellen	financieel	handboek
Functiebeschrijving

Tijdens	deze	meewerkstage	ondersteunt	de	stagiair	de	afdeling	Finance	bij	de	dagelijkse	financiële
werkzaamheden.	Denk	hierbij	aan	periodieke	werkzaamheden	als	verwerken	van	inkoop-	en	verkoopfacturen,
bankmutaties,	urenadministratie,	ondersteunen	bij	projectadministratie	en	ad-hoc	vraagstukken	als	voorbereiden
van	overzichten	maken	of	rapportages	opstellen.

De	belangrijkste	opdracht	is	het	ontwikkelen	van	een	praktisch	en	overzichtelijk	financieel	handboek	waarin	de
belangrijkste	financiële	processen,	procedures,	werkinstructies	en	interne	afspraken	worden	vastgelegd.

Het	handboek	dient	als	centrale	informatiebron	en	draagt	bij	aan	een	uniforme	werkwijze,	kennisborging	en
continuïteit	van	de	financiële	administratie.

Aan	het	einde	van	de	stage	beschikt	de	afdeling	over	een	praktisch	en	toegankelijk	financieel	handboek	waarin	de
belangrijkste	processen	en	procedures	zijn	vastgelegd.	Daarnaast	levert	de	stagiair	een	overzicht	op	van
geconstateerde	verbeterpunten	en	presenteert	hij	of	zij	de	resultaten	aan	de	afdeling.

Functie-eisen

Wij	zoeken	een	nauwkeurige	en	nieuwsgierig	ingestelde	student	die	een	relevante	opleiding	volgt,	zoals:

MBO	Junior	Financieel	Controller

MBO	Administratief	medewerker

HBO	Finance	&	Control

De	stagiair	werkt	gestructureerd,	stelt	kritische	vragen,	kan	informatie	helder	documenteren	en	gaat	zorgvuldig	om
met	vertrouwelijke	bedrijfsinformatie.	Goede	communicatieve	vaardigheden	en	een	zelfstandige	werkhouding	zijn
belangrijk.

Je	bent	student

Je	bent	op	zoek	naar	een	meewerkstage

Je	hebt	een	goede	beheersing	van	de	Nederlandse	taal

Het	gaat	om	een	verplichte	stage

Arbeidsvoorwaarden

Wat	ga	je	doen?	Een	stage	opdracht	is	niet	alleen	een	project	maar	je	maakt	ook	echt	deel	uit	van	een	team	waarbij
je	ervaring	zal	op	doen	aan	een	breed	scala	van	disciplines,	processen	en	diverse	toepassingen	binnen	jouw
vakgebied.	Naast	vakinhoudelijke	trainingen	werk	je	ook	aan	je	persoonlijke	skills,	als	student	kun	je	trainingen
volgen	bij	CHILL	binnen	het	YOU	360	programma.	Gezamenlijk	in	een	team	of	zelfstandig	werk	je	aan	een
probleemstelling/	project	of	opdracht	waarmee	je	toegevoegde	waarde	levert	voor	de	organisatie.



Ontdek	meer	over	het	YOU	360-programma	via	de	link	hieronder:

You	360	-	CHILL

Extra	informatie

Wil	je	meer	weten	over	deze	vacature	of	heb	je	interesse?	Neem	dan	contact	op	met	Mara.rademakers@chill.nu

https://chill.nu/

https://chill.nu/you-360/
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